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Joinville,12 de Fevereiro de 2010.

Regulamento do Trabalho de Conclusao de Curso - TCC

Resolucao n°2/2010

Dispde sobre a elaboracdo e apresentacdo do Trabalho de Conclusao do
Curso de Graduagdo em Terapia Ocupacional

A Gestora Académica do Curso de Terapia Ocupacional da Faculdade Guilherme Guimbala, torna publico que o Colegiado do
Curso, em reunido aos 03 de 02 de 2010, e o Conselho Académico dessa Faculdade, em reunido realizada aos 04 de 02 de
2010, no exercicio de sua Atribuicées (Portaria SESu n° 56, de 18.01.2008), aprovaram o presente Regulamento com as vistas a
disciplinar o Trabalho de Conclusao do Curso de Terapia Ocupacional, nos termos seguintes:

Capitulo I — Das Disposicdes Preliminares.

Art. 1.2 O presente Regulamento estabelece as normas voltadas a elaboragao do Trabalho de Conclusao de Curso (TCC), na
modalidade Artigo Cientifico, atividade académica indispensavel, integrante do curriculo pleno do curso de Terapia Ocupacional
da Faculdade Guilherme Guimbala conforme Art.103. do regimento da Faculdade Guilherme Guimbala.

Art.2.2 O TCC consiste no desenvolvimento de artigo cientifico de forma individual ou em dupla, visando aspectos do tema de
saude e a Terapia Ocupacional, sendo imprescindivel a sua apresentacdo, escrita e oral, como condi¢do indispensavel para a
Colacao de Grau do Curso de Terapia Ocupacional.
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Art.3.2 O aluno devera escolher um orientador que tenha afinidade com o assunto e que lhe possa orientar na elaboracao do

artigo cientifico.

Capitulo II — Dos Professores Orientadores .

Art.4%. O TCC é desenvolvido pelo académico do Curso de Terapia Ocupacional, sob a orientacdo obrigatdria de um
dos professores do curso., ressalvando o disposto no artigo 7.

Art.5%. Sendo o TCC uma atividade de natureza académica, conforme Art. 107 Xlll e XIV, o professor devera dispor de
tempo para orientacdo dos alunos.

Art.6°. O Professor ao aceitar o convite feito pelo académico, devera agendar os critérios e horarios de orientacdo com

0 mesmo.

Art.7°. Pode o académico contar com a colaboracdo, na elaboracdo do TCC, de distintos profissionais de Terapia
Ocupacional ou de areas afins, ndo integrantes do corpo docente do Curso de Terapia Ocupacional da Faculdade
Guilherme Guimbala e sem 6nus para esta, que, ao dar seu aceite, atuardo como co-orientadores, desde que
solicitado em formulario préprio (anexo ) e aprovado pelo professor orientador, com anuéncia da Gestora Académica
do Curso de Terapia Ocupacional.
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Art.8°. Cada professor orientador podera responsabilizar-se por, no maximo 03 (trés) académicos no ano letivo.

Paragrafo unico. O limite de orientandos de que trata este artigo podera ser ampliado, em carater excepcional, por
deliberagdo da Gestora Académica de Curso de Terapia Ocupacional.

Art.9°. A substituicdo do professor orientador, solicitada pelo orientando, em formulario proprio (Anexo ), somente
sera autorizado pela Gestora Académica de curso de Terapia Ocupacional, quando outro docente aceitar formal e
expressamente, a orientacdo mediante concordancia, também formal e expressa, do que fora anteriormente

convidado.

Paragrafo Unico. A substituicdo de que trata este artigo podera se dar até, no maximo, 3 (trés) meses antes da data
marcada para a entrega do Trabalho de Conclusdo de Curso, em sua versdo para apresentacao perante banca

examinadora.

Art.10°. O Professor orientador tem, entre outros, os seguintes deveres:
a) Participar das reunides convocadas pela Gestora Académica do Curso de Terapia Ocupacional;
b) Preencher os relatérios de acompanhamento;
c) Atender rotineiramente seus orientandos, agendando horario para as orientagdes , bem como, critérios de faltas
nas orientacoes;
d) Orientar quanto aos prazos de entrega do TCC.
e) Comunicar a Gestora Académica de Curso de Terapia Ocupacional, qualquer problema com seus orientadores;
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f) Participar de bancas examinadoras dos TCC’s do curso de Terapia Ocupacional para as quais tiver sido

designado, em especial as de seus orientandos;
g) Assinar, quando membro da banca examinadora, os termos de avaliacao final dos TCC's;

h) Respeitar os prazos fixados no calendario anual de TCC's;

Capitulo III- Dos Académicos em fase de Realizacdo do TCC.

Art.112. E considerado académico em fase de realizagdo do TCC aquele que se encontra regularmente matriculado no
42 ano do Curso de Terapia Ocupacional da Faculdade Guilherme Guimbala nos termos do seu Regimento.

Art.12°. Devera o académico, convidar um professor do curso de Terapia Ocupacional para orientacéo de seu TCC.

Art.13%. Comparecer em local, dia e hora indicados no calendario de apresentacoées do TCC,s para sua apresentacao

perante a banca.
Art.14°. Entregar e protocolar a versao definitiva do Artigo para fins de arquivamento e de comprovacao de aprovacao
da mesma, acompanhada de uma cépia (simples) e um CD com copia em PDF. O académico tem 05 dias Uteis apds a

apresentagdo para protocolar a entrega.

Capitulo IV. Das Fases do TCC.
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Art.15°. O TCC desenvolve-se em 3(irés) fases, a serem cumpridas pelo orientando:

a) A primeira compreende a elaboracédo do Projeto de Pesquisa;
b) A segunda compreende pesquisa, assim como a redacao da sua versao final; e
c) A terceira e Ultima fase compreende a sua apresentacao oral perante banca examinadora e,

em caso de aprovacgao, depdsito da sua versao definitiva.

Art. 16. O orientando devera elaborar o seu Artigo de acordo com este Regulamento, pelo seu professor orientador e,
ainda, pela Gestora Académico do Curso de Terapia Ocupacional.

Art. 17. O Artigo deve ser protocolizado na Secretaria do Curso de Terapia Ocupacional, em data fixada no calendario
anual da Faculdade Guilherme Guimbala, enderecado ao Supervisor, em 2 (duas)

vias rubricadas pelo orientador e orientando, juntamente com uma via:

a) Da Solicitacao de Co-Orientacgéao, se for o caso;

b) Da Autorizagéo para publicacdo no acervo da Biblioteca central da FGG.

Art. 18. O artigo considerado inadequado pelo professor orientador devera ser devolvido ao académico para que este
promova os ajustes que se fizerem necessarios, tendo, para tanto, o prazo de 10( dez) dias, devendo o novo

encaminhamento obedecer ao mesmo procedimento do artigo anterior.

Art. 19. O professor orientador adotara os critérios que lhe parecerem pertinentes com vistas ao acompanhamento dos
trabalhos desenvolvidos pelos seus orientandos, observadas as disposi¢cdes deste Regulamento.
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Capitulo V. Do TCC.

Art. 20. O artigo, expressao formal do TCC, deve ser elaborado, considerando-se:

a) Na sua estrutura formal, conforme orientagéo do Professor Orientador;

b) No seu conteudo, as finalidades estabelecidas neste Regulamento, no que concerne a
vinculacao do tema com as disciplinas ofertadas pelo Curso de Terapia Ocupacional.

Capitulo VII. Da Banca Examinadora.

Art. 21. A versao final do TCC sera apresentada pelo académico, conforme roteiro de

apresentacao orientada pelo Professor Orientador, perante banca examinadora composta pelo professor
orientador, que a presidira, e por mais 1(um) professor do Curso de Terapia Ocupacional indicado pela
Gestora do Curso.

Art. 22. As Bancas Examinadoras serao formadas a partir do depdsito, na data marcada no
Calendario anual.

Paragrafo unico. A falta do depésito referido neste artigo implicara a auséncia do lancamento
do nome do académico no edital das bancas, inviabilizando a sua apresentacao.

Art. 23. A banca examinadora somente exercera suas fungdes com a presenca de 2 (dois)

membros, sendo um deles, necessariamente, o professor orientador, responsavel por presidi-la.

§ 12 Na auséncia do professor orientador, a Gestora Académica do Curso de Terapia Ocupacional, designara nova
data para apresentacao, observando-se, para tanto, o prazo maximo de 10 (dez) dias.

§ 2° Em caso de nao comparecimento do professor indicado nos termos do artigo 21 para
integrar a banca, a Gestora Académica designara um substituto “ad hoc”.
§ 3°. A designacao “ad hoc” referida no paragrafo precedente, refere-se ao professor da aula em questao.
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Art. 24. Todos os professores do Curso de Terapia Ocupacional da Faculdade Guilherme Guimbala
Podem ser convocados para participar das bancas examinadoras, observadas, tanto quanto
possivel, as suas respectivas areas de atuacao.

Art. 25 O Gestor Académico, zelardo por manter a eqliidade na indicagdo dos professores que comporao as bancas
examinadoras.

Capitulo VII. Da Apresentacdo do Artigo.

Art. 26. As sessoOes de Apresentacao dos Artigos sao publicas e com divulgacao ampla e
prévia pela FGG.

Art. 27. A Gestora Académica do Curso de Terapia Ocupacional, elaborardo calendario anual fixando os prazos para
o protocolo do depdsito do TCC.

Art.28. Aos professores que, ndo sendo os orientadores, integram as banca examinadora, nos
termos do Art. 21, é assegurado o prazo minimo de 10(dez) dias para se inteirarem dos
TCC’s que serao, perante eles, apresentados.

Art. 29. Na apresentacao de seu TCC, o académico dispora de até 20 (vinte) minutos para
fazer sua exposicéo oral, cabendo-lhe decidir pelos recursos a utilizar, conferindo-se a cada
integrante da banca examinadora a possibilidade de arguir o discente apresentante por 5
(cinco) minutos, tendo este, por sua vez, mais 5(cinco) minutos para manifestar-se em relacéo
ao que lhe foi arguido.

Art. 30. Caso a banca examinadora constate ter havido, por parte do discente, o emprego de
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meios ilicitos para a producao do TCC e/ou para a sua apresentacao oral, a este sera atribuidas

a nota 0 (zero) e mencgéao “reprovado”, devendo os integrantes da banca relatar todos os fatos

em ata, preferencialmente na presenca do discente, ainda que a sessao de apresentacao oral ndo tenha sido iniciada.
O académico nao podera realizar sua apresentagao oral.

Paragrafo unico. Ocorrendo a hipétese prevista neste artigo, uma via do TCC reprovado devera ser arquivado junto a
Secretaria do Curso de Terapia Ocupacional.

Art. 31. A avaliacao da apresentagdo do TCC dar-se-a ap6s o seu término, adotando-se a
média aritmética das notas individuais, de 0 (zero) a 10 (dez), atribuidas pelos membros da

banca utilizando protocolo padrao.

Art. 32. Se a média de que trata o artigo 30:

a) For igual ou superior a 7 (sete), o TCC sera aprovado;

b) For inferior a 7 (sete), o TCC sera reprovado; o académico devera refazer o artigo respeitando orientacao do
professor Orientador.

c) For inferior a 7 (sete), exclusivamente por deficiéncia na apresentacao oral, o

académico tera uma Unica oportunidade de reapresenta-lo no prazo de até 10 (dez)

dias, em data , local e horario que, para tanto, Ihe forem designados pela Gestora Académica.

Art. 33. Feita a nova apresentagéo, em vista do contido na alinea “c” do artigo anterior, a
banca examinadora, de posse da ata de avaliacdo anterior, promovera a sua a reavaliacao e
elaborara nova ata, considerando-se aprovado o aluno que, na reapresentacao

oral, obtiver média aritmética igual ou superior a 7 (sete).

Art. 34. O académico que tiver que ajustar ou corrigir o seu TCC em vista daquilo que Ihe for
determinado pela banca examinadora, tera o prazo de até 10 (dez) dias para reapresenta-lo
com o integral atendimento daquelas determinacdes, sob pena de reprovacao.
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Art. 35. O académico que tiver seu TCC reprovado, assim como aquele que nao o tiver
realizado ou apresentado, inclusive oralmente perante a banca examinadora, ficara abrigado a
repetir a atividade no ano letivo seguinte, sujeitando-se aos efeitos deste regulamento e, no
que aplicavel, as disposi¢des do Regimento da Faculdade Guilherme Guimbala.

Art. 36. Ocorrendo por qualquer motivo, a reprovagéao do aluno, devera ele, no ano letivo
seguinte, em regime de dependéncia, matricular-se na disciplina de “ Orientacao de TCC”,
bem como elaborar e apresentar novo Artigo, cabendo-lhe eleger tema diferente daquele
enfrentando no TCC reprovado, sendo-lhe facultado convidar professor orientador diferente
daquele escolhido anteriormente.

Capitulo VIII. Das Disposicoes Gerais e Finais.

Art. 38. Dentre os TCC’s aprovados, aqueles que obtiverem média final igual ou superior a 9
(nove), poderao fazer parte do acervo da biblioteca da Associagao Catarinense de Ensino,
onde serdo catalogados para ficarem a disposi¢ao para consulta, sendo vedadas, em qualquer
hipotese, a retirada e a reproducao de cépias.

Art. 49. Os casos omissos neste Regulamento resolvidos pelos érgaos de administracao da
Faculdade Guilherme Guimbala, referidos no Titulo Il, Capitulo |, do seu Regimento,
respeitadas as suas respectivas competéncias, ouvido a Gestora Académica do Curso de
Terapia Ocupacional.
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Prof.*. Winny Kessy Keller da Costa

Gestora Académica
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TERMO DE COMPROMISSO - Anexo 1

EU, Prof.(@) .o

comprometo-me a orientar o trabalho de monografia dos (as) académicos (as) :

O tema a ser desenvolvido sera :
1 —
2 —

A data de inicio da orientagao é: / / 2010.

Local : Sala de supervisao
Tempo de supervisao : 01 hora.
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FICHA DE ACOMPANHAMENTO DE ORIENTACAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - ANO 2010

Anexo 2 Entregar preenchido na secretaria do curso.
Nome do Orientador:
Graduacao:
Titulacao:
Area(s) de Orientacio:

Dias da Semana para Horario para Titulo Provisorio do Assinatura do(s)
Nome do(s) Orientando(s) )

orientacao orientacao TCC Orientando(s)

Joinville/SC, de de 2010.

Assinatura do Orientador Assinatura Coordenacgdo de Curso
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Titulo Provisério do
Nome do(s) Orientando(s) | Professor Orientador TCC Observacoes
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Associacao Catarinense de Ensino
Biblioteca Central
Termo de autorizacao para publicacao eletronica na Biblioteca Central - ACE Anexo 3

1. Identificagdo do material bibliografico

[ ]Tese [ |Dissertacao [ [Monografia [ [TCC [ JArtigo cientifico [ ]Relatério de pesquisa [ JLivro
2. ldentificagdo do documento/autor

Programa de graduacao ou pds-graduacao:

Area de concentracéo:

Titulo:

Autor:

RG: CPF:

Orientador:

CPF:
Co-orientador:

CPF:

Numero de paginas:
Data da defesa: / /

3. Informagdes de acesso ao documento

Ocasionara registro de Patente? [ ]Sim [ ]Nao
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Pode ser liberado para publicacao? [ JTotal [ JParcial

Em caso de publicacdo parcial, assinale as permissoes:
[ ] Sumario
[ ] Capitulos. Especifique:

[ ] Referéncias
[ ] Outras. Especifique:

Na qualidade de titular dos direitos de autor da publicacao supracitada, de acordo com a Lei n® 9610/98,
autoriza a Associacao Catarinense de Ensino, a disponibilizar gratuitamente, sem ressarcimento dos direitos
autorais, conforme permissdes assinadas acima, do documento, em meio eletrénico, na internet, no formato
especificado1, para fins de leitura, impressao e/ou download, a titulo de divulgacao da producao cientifica

gerada pela faculdade, a partir desta data.

Assinatura do autor
, / /
1 Texto (PDF); Imagem (JPG ou GIF); Som (WAV, MPEG, AIFF, SND); Video (MPEG, AVI, QT); Outros (Especifico da

area).




